Guatemala, 31 de julio 2019~

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gdlvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Fstimada licenciada Palala:

De [a manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios ;éc'/nicos No, 4974-2019; aprobado ¥ lediante Acuerdo Ministerial Nitmero
549-2019 correspondiente a julio de 2019,y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie Ay correlativo No. 000004.

Actividades Realizadas:

a) Brindar acompariamiento en las reuniones de planificacion interna para el
trabajo archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo
destinado a la organizacion del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

b) Apoyar en [(a realizacion de [las operaciones correspondientes al
procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

c) Brindar apoyo para alimentar las herramientas informdticas con la
informacion recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo
documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

d) Apoyar en la aplicacion de (a metodologia vy procedimiento técnico-
archivistico en todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo
Archivo Historico de (a Policia Nacional, cumpliendo con [a normativa de
custodia documental.

e) Apoyar en sistematizacion vy registro de [a informacion del fondo
documental del antiguo Archivo Historico de (a Policia Nacional.

f) Otras relacionadas a los servicios a prestar.
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Resultados Obtenidos:

Se apoyé en temas administrativos diversos en el dvea de recepcion y
atencion del personal de consulta externa, brindando acompariamiento y
registro de visitas.

Se colaboro en actividades preventivas por filtraciones en las diversas
instalaciones, las cuales contienen vy vesguardan los diversos fondos
documentales del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se ayudo en vealizar diferentes tarveas de wmantenimiento en [las
instalaciones del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se colaboré en inspecciones rvutinarias de las instalaciones del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional, previniendo riesgos por factores
ambientales y controlando [a seguridad pevimetral de los depdsitos
contenedores de documentacion de los diversos fondos documentales.

Se apoyo en la vevision y colocacion de marchamos de sequridad del drea de
custodia documental ubicado en las instalaciones del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

Se auxilio y acompané a las autoridades del antiguo Archivo Historico de
la Policia Nacional en temas informdticos para el restablecimiento de [os
programas utilizados del Archivo.




